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SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica sefiala: "Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion.",

Que, el articulo 227 de la Norma Constitucional sefiala que la Administracién Publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacidn, participacion, planificacion, transferencia y evaluacion;

Que, el articulo 165 del Cédigo Orgdnico de Planificacién y Finanzas Publicas sefiala: "Las entidades y
organismos del sector piiblico pueden establecer fondos de reposicion para la atencion de pagos urgentes, de
acuerdo a las normas técnicas que para el efecto emita el ente rector de las finanzas puiblicas. La liquidacion de
estos fondos se efectuard dentro del ejercicio fiscal correspondiente”;

Que, en el numeral 1, literales a), d) y e) del Art. 77 y Art. 9 de la Ley Orgdnica de la Controlaria General del
Estado, manda que las maximas autoridades, titulares y responsables de las instituciones del Estado, son
responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su autoridad, ademds de dirigir y asegurar la
implantacién, funcionamiento y actualizacién del sistema de control interno y de los sistemas de administracién
financiera, planificacién, organizacién, informacién de recursos humanos, materiales tecnoldgicos, ambientales
y mds sistemas administrativos;

Que, el articulo 130 del Cédigo Orgdnico Administrativo, determina: "Las mdximas autoridades administrativas
tienen competencia normativa de cardcter administrativo tinicamente para regular los asuntos internos del
organo a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia para la mdxima autoridad
legislativa de una administracion piiblica.";

Que, las Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado No. 405-08, literal d) Caja Chica
Institucional y proyectos programas estable que: "El uso de fondos en efectivo debe implementarse por razones
de agilidad y costo. Cuando la demora en la tramitacion rutinaria de un gasto imprevisto y de menor cuantia
pueda afectar la eficiencia de la operacion y su monto no amerite la emision de un cheque, se justifica la
autorizacion de un fondo para pagos en efectivo destinado a estas operaciones. [...]";

Que, la Norma de Control Interno mencionada en el considerando anterior establece que los montos de los
fondos de caja chica se fijardn de acuerdo a la reglamentacion emitida por el Ministerio de Finanzas y por la
misma entidad y serdn manejados por personas independientes de quienes administran dinero o efectiian labores
contables;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 445, de 6 de julio de 2018, el sefior, Presidente Constitucional de la
Reptblica del Ecuador, en su articulo 1 decreta: “Créase la Secretaria del Sistema de Educacion
Intercultural  Bilingiie como entidad adscrita al Ministerio de Educacion con independencia
administrativa, técnica, pedagogica, operativa, financiera, encargada de la coordinacion, gestion, seguimiento
y evaluacion de las politicas piiblicas de Educacion Intercultural Bilingiie”;

Que, mediante accién de personal No. 002126, de 05 de septiembre de 2019, la Sra. Marfa Monserrat Creamer
Guillén, Ministra de Educacién, nombré al magister Domingo Rémulo Antiin Tsamaraint, como Secretario de
Educacioén Intercultural Bilingiie;
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Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 0189 de 01 de octubre de 2016, el Ministerio de Finanzas, Acuerda:
“Art. 1.- Sustituir el niimero 4.10 del Acuerdo Ministerial No. 447 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 259 de 24 de enero del 2008”, en lo principal establece:“4.10.2.1. DESTINO, LIMITES Y
PROHIBICIONES. |[...] Los Despachos de Ministros, Ministras, Secretarios y Secretarias de Estado,
funcionarios, funcionarias con rango de Ministro de Estado o superiores, Viceministros, Viceministras,
Subsecretarios, Subsecretarias de Estado, Coordinadores y Coordinadoras Generales, asi como las mdximas
autoridades que representen a las Empresas Piiblicas y de los Gobiernos Autonomos Descentralizados, podrdn
adquirir con caja chica insumos de cafeteria. [...]”;

Que, mediante Memorando Nro. SESEIB-DAF-2021-1013-M, de 15 de octubre de 2021, el Director
Administrativo Financiero solicita al Secretario del Sistema de Educacién Intercultural Bilingiie, autorizacién
para la emisién del " Reglamento Interno para la Administracion de fondos de caja chica para la SESEIB", que
ha sido revisado por la Direccion de Asesoria Juridica y emitido por la Direccion Administrativa Financiera de
esta Secretarfa. Mediante nota y sumilla inserta en el citado memorando, el Secretario del Sistema de Educacién
Intercultural  Bilingiie, autoriza la emision del Reglamento Interno para la Administracién de fondos de caja
chica para la SESEIB;

Que, es necesario contar con un reglamento que permita conocer los procedimientos a seguirse en los casos en
que se requiera de la utilizacién de fondos institucionales para solventar necesidades emergentes de la Secretaria
del Sistema de Educacion Intercultural — Bilingiie, para desarrollar acciones 6ptimas productivas y éticas; y,

Que, es necesario mantener actualizada la normativa interna de la Secretaria del Sistema de Educacion
Intercultural Bilingiie, a fin de cumplir lo dispuesto en la normativa enunciada;

En uso de las atribuciones que le confieren el Decreto Ejecutivo 445 de 6 de julio de 2018; articulo 22,
literales h) Ley Orgénica de Servicio Publico; articulo 77, numeral 1, literal e) de la Ley Orgédnica de la
Contraloria General del Estado; y los articulos 47, 65, 67 y 130 del Cédigo Organico Administrativo.

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE FONDOS DE CAJA
CHICA DE LA SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION INTERCULTURAL
BILINGUE-SESEIB.

TITULO I
OBJETO, AMBITO Y FINALIDAD DEL FONDO DE CAJA CHICA.

Articulo 1.- Objeto. - EI objeto del presente reglamento, es establecer las normas y los procedimientos para
el manejo, administracion, control y reposicioén del fondo de caja chica para el despacho de la Secretaria del
Sistema de Educacion Intercultural Bilingiie.

Articulo 2.- Ambito. - EI 4mbito del presente reglamento, estd destinado a cubrir obligaciones que no
sean previsibles y de valor reducido y que por su caracteristica no pueden ser realizados con los procesos
normales de la gestién financiera institucional a través de la herramienta e-SIGEF y la correspondiente
transferencia interbancaria.

Articulo 3.- Finalidad.- La finalidad del Fondo de caja chica, es brindar facilidades al despacho de la
Secretaria del Sistema de Educacién Intercultural Bilingiie, sobre las necesidades u obligaciones que resulten no
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previsibles, urgentes y de valor reducido y por ende deben ser atendidas de manera inmediata, observando las
disposiciones emitidas en el presente reglamento.

TITULO II
CREACION, MONTO, DESTINO, PROHIBICION Y CONTROL

Articulo 4.- Creacién, y manejo.- El Secretario del Sistema de Educacion Intercultural Bilingiie, su encargado
o subrogante podrd solicitar la creacion del fondo de caja chica, a el/la Director/a Administrativo/a
Financiero/a, mediante memorando justificando la necesidad, designando a el/la servidor/a custodio del
fondo de caja chicay con la respectiva certificacion presupuestaria.

El/la Director/a Administrativo/a Financiero/a de la Secretaria del Sistema de Educacién Intercultural Bilingiie
autorizard la creacion del fondo de caja chica de acuerdo al limite establecido en el presente reglamento,
tomando como referencia las normativas establecidas por el ente rector de las Finanzas Publicas.

Articulo 5.- Tipos y Cuantia. - De acuerdo a los requerimientos y necesidades de la Institucién, se procederd
a la creacion del fondo de caja chica conforme al siguiente limite de monto:

. Para la maxima autoridad de la institucién (Despacho Secretarfa) se entregara ciento cincuenta délares
con 00/100 (USD 150.00);
Se establece como monto limite de desembolso en cada compra de hasta cincuenta délares (USD 50.00).

Articulo 6.- Autorizador del fondo de caja chica. - El/la autorizador/a del fondo de caja chica, serd la maxima
autoridad institucional. Ademds, serd responsable de la designacion del custodio del fondo de caja chica.

Articulo 7.- Custodio del fondo de caja chica. - El/la servidor/a designado/a como custodio del fondo de caja
chica, serd responsable del uso y control, gestién de adquisicién, reposicién y rendicién del fondo. Deberd
pertenecer al Despacho de la Secretaria, y no podrd tener funciones de registro, control previo ni aprobacién de
actividades financieras de la institucion.

Si en el despacho de la Secretarfa no existe personal a nombramiento, por excepcion se aceptara que la maxima
autoridad designe a algiin servidor a contrato como responsable del Fondo.

Articulo 8.- Utilizacién del fondo. - EI fondo de caja chica servird para cubrir gastos menores por la
adquisicién de bienes y servicios de cardcter imprevisible y/o urgente, que no estuvieron considerados dentro
del levantamiento de las necesidades del Despacho de la Secretaria, como los siguientes:

1. Adquisicion de materiales de oficina o ttiles de aseo, siempre y cuando no existan en stock (bodega) y sea
necesario contar con los mismos de forma inmediata;

2. Pago de movilizacién interna, que sea urgente de servidores que deban realizar gestiones oficiales,
siempre y cuando no se cuente con vehiculos institucionales disponibles al momento de la necesidad;

3. Adquisicién y arreglo de cerraduras, seguridades y copias de llaves;

4. Compra de partes como: piezas, insumos y repuestos menores para una mejor conservacion y
mantenimiento de bienes muebles en general de la institucion;

5. Servicios emergentes para reparaciones menores en las instalaciones de agua, energia eléctrica, teléfono,
plomeria y albaiiilerfa.

6. Adquisicion de suministros y materiales de valor reducido, que por su naturaleza no puedan mantenerse en
stock o que se hayan agotado y que se requiera de manera urgente;

7. Pago de mano de obra para reparaciones menores de los bienes muebles o inmuebles

8. Pagos de certificaciones bancarias, gastos de registros notariales menores como: autenticacién y
certificacién de documentos, y reconocimiento de firmas; Registro de la Propiedad, fiscales, municipales,
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judiciales y otros de similar naturaleza; asi como también copias de procesos judiciales, escritos o piezas
procesales.
9. Servicio de correo o valija aérea, terrestre o maritima.

10. Servicio de impresion y/o fotocopias de planos, mapas, sefialética y otros documentos oficiales.

11. Insumos de cafeteria exclusivamente para el despacho del Secretario, tales como: azicar o endulzante,
café, té, aguas aromaticas, aguas minerales, servilletas, recipientes pldsticos (vasos, platos y cucharas) y
galletas, que serdn utilizados en reuniones de cardcter oficial o de trabajo con visitantes o clientes externos,
eventos que seran plenamente justificados a través de la némina de participacion y la ayuda memoria respectiva.

12. Otros que no excedan el monto establecido en el articulo 5 de este reglamento, siempre que el gasto sea
permitido por la normativa vigente.

Articulo 9.- Prohibiciones del uso: Se prohibe utilizar el fondo de Caja Chica en otros gastos diferentes a los
sefialados en el articulo anterior; en particular existe prohibicion expresa para:

. Pago de bienes y servicios en beneficio personal de los servidores.

. Anticipo para pago de vidticos.

Pago de alimentacion, sueldo, horas extras

. Préstamos personales o cambio de cheques

Pago de multas, donaciones, agasajos, etc.

Suscripciones a revistas y periédicos.

. Adquisicién de activos fijos.

Pago de servicios béasicos

. Decoraciones de oficina-arreglos florales.

. Movilizacién relacionada con asuntos particulares de los servidores.

. Adquisicion de agua para consumo humano; este proceso se realizard segiin lo establecido en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica. Bajo ninglin aspecto se justificardn gastos
que no estén contemplados en este reglamento, o en cualquier procedimiento de caricter legal
aplicable para esta clase de fondos.

12. Aceptar facturas, notas de venta y liquidaciones de compras de bienes y servicios, o cualquier otro

documento autorizado con informacién incompleta o adulterada, que no estén a nombre del servidor

responsable del fondo, y que no cumplan con la reglamentacién vigente correspondiente a los
comprobantes de venta, retencién y documentos complementarios.

—_ =
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Articulo 10.- De los formularios y registro: Para el manejo del fondo de caja chica se deberd utilizar
obligatoriamente los siguientes formularios:

1. Formulario AF-1.- Este formulario debe utilizarse para tres fines:

1) Para que la Direcciéon Administrativa Financiera a través de la Gestion Interna Financiera registre la apertura
de caja chica, con el correspondiente monto asignado.

2) Para que el responsable del fondo de la caja, una vez consumido el 60% del fondo solicite la reposicién y
registros contables o procedimientos tributarios que correspondan.

3) Para que el responsable del fondo de caja chica solicite la liquidacién del fondo al final del ejercicio fiscal,
de conformidad con las Directrices emitidas por el ente rector de las finanzas publicas. Los saldos del fondo
previo a la liquidacién deberdn ser depositados en la cuenta rotativa de ingresos de la SESEIB por parte
del responsable del fondo.

El formulario debera contener la siguiente informacién (Anexo 1):
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Numero del formulario: numeracién interna de la unidad administrativa (Despacho) que deberd ser
renovada cada afio fiscal.

Lugar y fecha

Nombre de la Entidad Operativa Desconcentrada (SESEIB)
Despacho

Nombre del responsable del fondo

Apertura: monto con el que se apertura el Fondo.
Reposicién: monto a reponer solicitado.

Liquidacién: monto depositado

Desembolsos realizados: descripcion del tipo de documento con niimero y fecha de los comprobantes de pago
(factura, nota de venta, Formulario AF-2 o recibo).

Concepto, proveedor y valor del desembolso (incluidos los impuestos)

b) Formulario AF-2 Comprobante de Caja Chica .- Este Formulario debe ser utilizado en aquellas
adquisiciones excepcionales en las que el proveedor no disponga de factura o nota de venta, siempre y cuando el
valor de la compra supere los USD. 4,00, siendo por tanto el comprobante valido para fines tributarios. Todos
los comprobantes de venta, incluido el Formulario AF-2 deberdn emitirse a nombre del responsable del
fondo, con el objeto de que aplique el reembolso. Deberdn consignarse en un mismo Formulario AF-2 todas
las adquisiciones realizadas a un mismo proveedor y en un mismo mes.

Este formulario tendra el siguiente contenido (Anexo 2):

Nimero de RUC y Razén Social: de la Secretaria del Sistema de Educacién Intercultural Bilingiie.

Numero del formulario: numeracién pre impreso y secuencial

Direccién del proveedor en donde se realiza la transaccion.

Fecha de la transaccién.

Detalle de la compra: descripcién del bien o servicio adquirido.

Valor de compra: valor total del bien o servicio que se adquiere sin impuestos, deducido cualquier descuento.
IVA: registrar el valor por concepto de IVA a que hubiere lugar.

Total: valor total de la compra incluido IVA.

Nombre y Apellidos/Razén Social: Detalle del nombre y apellido del proveedor o la razén social del mismo, asi
como del responsable del fondo.

Firma: registro de la firma o huella del proveedor, asi como del responsable del fondo.

Cédula/RUC: detalle de la cédula o del RUC del proveedor y de la cédula del responsable del fondo.
Observaciones: cualquier comentario que fuera importante incorporar.

¢) Formulario AF-3.- Este formulario (acta) serd utilizado para los arqueos del fondo de caja chica.

d) Liquidacion de compras de bienes y/o servicios.- Este formulario serd utilizado por la Unidad Financiera,
cada vez que se solicite reposicion; se emitird una liquidacién de compra de bienes y servicios a nombre del
responsable del fondo previa presentacién del Formulario AF-2 y los documentos de soporte autorizados.

Articulo 11.- De los desembolsos.- Los pagos que se realicen con el fondo de caja chica se hardn tnicamente
en efectivo. Para los desembolsos se debera adjuntar lo siguiente:

a) Facturas o notas de venta autorizadas por el Servicio de Rentas Internas, sin borrones, ni tachones, ni
enmendaduras, ni adulteraciones, con los siguientes requisitos:

® Nombre del proveedor. - Apellido y nombre cuando se trate de una persona natural; denominacién o
razén social del emisor en forma completa o abreviada cuando sea una persona juridica;
® RUC impreso;
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Denominacién de documento;

Numero de la autorizacién otorgada por el SRI;

Numeracién del comprobante;

El valor debera estar escrito en letras y niimeros;

Las facturas y/o notas de venta deberdn estar emitidas a nombre del custodio/a del fondo de caja chica.

Descripcién o concepto del bien transferido o del servicio prestado, indicando la cantidad y unidad de
medida, cuando proceda;

Precio unitario de los bienes o precio del servicio;

Valor subtotal de la transaccidn, sin incluir impuestos;

Descuentos o bonificaciones;

Impuesto al valor agregado, sefialando la tarifa respectiva;

Importe total de la transaccidn;

Fecha de emision;

Firma del adquirente del bien o servicio, como constancia de la entrega del comprobante de venta.

b) En caso de materiales de oficina y/o aseo se deberd adjuntar el correo, mediante el cual la Direccién
Administrativa Financiera certifique la no existencia en bodega.

¢) En caso de movilizacion, adjuntard el correo en el cual la Direccién Administrativa Financiera certifique la
no disponibilidad de vehiculos. El monto que se otorgue serd de acuerdo al tipo de vehiculo a utilizarse, para
caso de buses urbanos se entregard el costo establecido por la Ley de Transporte Terrestre Transito y Seguridad
Vial, para caso de taxis se deberd adjuntar la respectiva factura conforme a las especificaciones establecidas
en este reglamento, en el formulario de vale de caja chica deberd detallar el lugar y la actividad que va a
realizar.

d) Para el pago de peajes, parqueadero y/o combustible, se adjuntara la hoja del recorrido del vehiculo, orden de
movilizacién o salvoconducto y ticket de pago o factura segiin corresponda.

Articulo 12.- Obligaciones del custodio. - El/la servidor/a designado deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

a) Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento y la normativa vigente aplicable.

b) Retirar de su cuenta personal, en un término méaximo de 48 horas (considerando dias hdbiles), el dinero
asignado para el fondo de caja chica y custodiar el dinero en efectivo.

¢) Adquirir de manera inmediata los insumos necesarios para resolver situaciones urgentes que impidan la
normal gestién de la institucién, de conformidad con los limites establecidos en el presente Reglamento
Interno;

d) Verificar que los comprobantes entregados por el proveedor cumplan con las condiciones sefialadas
en el presente reglamento, caso contrario el valor del gasto no serd considerado para la rendicién ni reposicion.
e) Fotocopiar las facturas que son impresas en papel que no permita su conservacion a través de tiempo, para
una mejor preservacion;

f) Verificard y controlard que el uso de cada vale de caja chica se lo haga de manera cronoldgica, se encuentren
fechados y debidamente llenado con las firmas de responsabilidad.

g) Conservar los vales de caja chica, en una carpeta junto a los documentos de requerimientos,
autorizaciones, certificados de satisfacciény facturas de manera cronoldgica incluso los vales anulados.

h) Programar los montos del fondo asignado en relacién a los items presupuestarios utilizados de manera
recurrente y autorizados por el Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de reservar el gasto para el respectivo
afio fiscal;

i) Tramitar la reposicion de la caja chica, previo a la justificacion documentada y en los términos establecidos en
el presente reglamento.

j) Proporcionar la informacién requerida para los arqueos, auditoria, liquidacién y cierre.

Articulo 13.- Rendicién y reposicion del fondo. - La rendicion y reposicién del fondo de caja chica se realizard
cuando se haya consumido hasta el 60% del monto asignado; para lo cual se adjuntard originales de:
formulario de vale de caja chica por cada gasto, formulario de resumen de caja chica, comprobantes de venta y
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demds documentos establecidos en el articulo 11 del presente reglamento.

La rendicién y reposicién del fondo de caja chica serd solicitada por el/la Autorizador/a del fondo de caja chica
a el/la Director/a Administrativo/a Financiero/a hasta el 22 de cada mes, quien aprobard y autorizard la
reposicion de los gastos de conformidad con los limites, montos, restricciones y demds disposiciones relativas a
su uso, manejo y liquidacion establecidas en la normativa pertinente.

La Direcciéon Administrativa Financiera a través de la gestion interna financiera serd la encargada de determinar
la veracidad, legalidad y exactitud de los gastos segun los datos consignados y de verificar que correspondan a
las disposiciones contempladas en este reglamento. Por ningtin motivo el valor de la reposicion podra exceder
al monto de la caja chica asignada.

Aquellos comprobantes de venta que no cumplan con lo dispuesto en el presente reglamento serdn devueltos y
no serdn considerados para su reposicion. El custodio y autorizador del fondo de caja chica serdn responsables y
cubrirdn con sus propios recursos el valor del desembolso en los casos que:

a) No se cumpla lo estipulado en el presente reglamento.

b) Presenten documentos para reposicion que no cumplan los requisitos exigidos por el reglamento de
comprobantes de venta del SRI.

¢) Las diferencias que se establezcan al liquidar el fondo.

Una vez efectuado el control previo y de no existir observacién, el/la Director/a Administrativo Financiero/a
repondrd el fondo de caja chica.

Articulo 14.- Control y arqueos sorpresivos. - Para asegurar el uso adecuado de los recursos del fondo de caja
chica, el/la Director/a Administrativo/a Financiero/a designara a un funcionario de su drea, independiente de las
funciones de registro, autorizacion y custodia de fondos para que realice arqueos periddicos y sorpresivos de
conformidad con lo establecido en las Normas de Control de la Contraloria General del Estado.

De esta diligencia y de los resultados obtenidos se dejard constancia en un acta en la que constardn las
novedades encontradas y serd suscrita por las personas que intervinieron en el arqueo. En caso de desviaciones o
mal manejo de fondos encontrados, el/la Director/a Administrativo/a Financiero/a remitird a la Contraloria
General del Estado para la determinacion de las responsabilidades y tomaran las acciones correctivas y legales
correspondientes, mediante la Unidad de Talento Humano de la Secretarfa del Sistema de Educacién
Intercultural Bilingiie.

Articulo 15.- Liquidacién del fondo. - Se liquidard el fondo de caja chica en los casos de desvinculacién,
cambio de custodio, o cuando el despacho ya no lo requiera, para lo cual el autorizador/a del fondo, solicitard
el cierre del mismo y remitird la documentacion original a el/la Director/a Administrativo/a Financiero/a.

En caso de existir saldo, el custodio del fondo deberd depositar de inmediato los recursos disponibles en la
cuenta de la institucion. En caso de que no haya justificado los gastos realizados se descontard de su liquidacién
de haberes el valor correspondiente, en todo proceso en el que se determinen derechos y obligaciones de
cualquier orden, se asegurard el derecho al debido proceso.

Articulo 16.- De las sanciones. - Los servidores que han sido designados como Autorizador y
Custodio de Fondo, serdn responsables administrativa, civil y penalmente, por lo que deberan estar debidamente
caucionados. En caso de incumplimiento a este reglamento, se procederd con las sanciones estipuladas en la
LOSEP y su reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES
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PRIMERA. - En todo lo no previsto en este reglamento, se regird a lo dispuesto en el Cédigo Orgdnico de
Finanzas Piblicas, Normas de Control Interno, Reglamento para Registro y Control de Cauciones, Normativa y
disposiciones emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas; y, més disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

SEGUNDA. - En caso de vacaciones, enfermedad, comisién de servicios o ausencia temporal del
custodio del fondo de caja chica, el/la autorizador/a del fondo encargard a otro servidor/a de la misma drea.
Para lo cual suscribird un acta de entrega — recepcién que se enviard a la Direcciéon Administrativa Financiera
para su registro y control.

TERCERA. - Para la aplicacién del presente Reglamento la Direccién Administrativa Financiera ha adoptado
los Formularios de AF-1 “Solicitud de apertura, reposicion o liquidacién del fondo de caja chica; AF-2
“Comprobante de caja chica” y AF-3 “Acta de arqueo del fondo fijo de caja chica”, que son anexos a este
instrumento. Dichos formularios podrdn ser modificados de conformidad con la normativa vigente y los
acuerdos y resoluciones que emita el ente rector de las Finanzas Publicas.

CUARTA. - De la ejecucion de la presente Resolucion, en lo que corresponda, encarguese a la Direccion
Administrativa Financiera de esta entidad de Estado, dentro de sus competencias.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de la fecha de suscripcién, sin perjuicio de su publicacién en

el Registro Oficial.
Documento firmado electronicamente
Mgs. Domingo Rémulo Antun Tsamaraint
SECRETARIO DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE
Referencias:
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